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Theatertechnicus 

 
 

 ADMINISTRATIEVE GEGEVENS  

- Functietitel: Technisch hoofdmedewerker - theatertechnicus 

- Graad en rang: Niveau Cx 

- Weddeschaal: C4-C5  

 

 PLAATS IN HET ORGANOGRAM  

- Afdeling: Vrije tijd 

- Dienst: Cultuurcentrum   

- Leidinggevende: cultuurfunctionaris - directeur en hoofdtechnieker 

 

 

KORTE OMSCHRIJVING VAN DE FUNCTIE  

Administratieve en technische ondersteuning van de directeur en de functionaris. Taken 

uitvoeren die vereist zijn voor een vlotte werking van de dienst. 

 

TAKENPAKKET  
Resultaatsgebieden Verantwoordelijkheden 

Permanentie  • Eerste aanspreekpunt voor bepaalde technische 

aspecten 

• Klachten en problemen ontvangen/ oplossen en indien 

nodig doorverwijzen naar de juiste/andere dienst 

• Administratief werk: 

o Briefwisseling klaarmaken 

o Reservaties noteren 

o Kassabeheer  

• Openen en afsluiten van het cultuurhuis bij bepaalde 

voorstellingen/activiteiten. 

Toezicht • Op het gebruik van de infrastructuur materiaal 

• Gebruik en onderhoud van de lokalen  

• Nazicht van gebruikt materiaal 

• Doen naleven van de bestaande huishoudelijke 

reglementen en gebruiksovereenkomsten 

• Klaarzetten van de benodigde materialen 

Basis 

• Kennis hebben van eigen dienstenpakket 

• Basiskennis hebben van dienstenpakket andere 

diensten 

Technische ondersteuning 

• Voornamelijk licht, geluid, video, decor 

• Nieuwe technologische media 

• Ondersteunen meereizende technici 

• Ondersteunen receptieve actoren (bv. klaarzetten mat.) 

Lokalen en bar • Onderhoud  

Administratie 

 

• Voorbereiden promotionele acties 

• Ticketverkoop 

PERSONEELSDIENST 

Vrijthof 10 

3960 Bree 

089 84 85 00 
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• Inschrijvingen 

• Reservatiebeheer 

• Communicatie 

• Promotionele taken 

• Onthaal 

• Kalenderbeheer 

Varia 

• Afspraken met gezelschappen over technische 

haalbaarheid en planning. 

• Toezicht correct gebruik van de infrastructuur. 

• Onderhoud theaterzaal, scene, kleedkamers, … indien 

nodig. 

 

 

FUNCTIEPROFIEL 
Competenties 

• Loyaliteit  

• Professionalisme  

• Objectiviteit en neutraliteit  

• Zorgvuldigheid 

• Vertrouwelijkheid 

• Klantgerichtheid  

• Collegialiteit  

 

Functiegerichte competenties 

• Flexibiliteit 

• Creativiteit 

• Samenwerken 

• Zelfstandig werken  

 

 


